                         
	
	


Οδηγίες Μορφοποίησης Εργασιών

Οι εισηγήσεις προς παρουσίαση στο 1Ο Μαθητικό Συνέδριο Καρδίτσας, θα δημοσιευθούν στα ηλεκτρονικά πρακτικά του συνεδρίου. Αυτό το κείμενο αποτελεί πρότυπο συγγραφής εργασιών και περιγράφει τη φόρμα, που θα πρέπει να ακολουθηθεί για την υποβολή των κειμένων των εργασιών και των περιλήψεων. Συνιστάται στους συγγραφείς να ακολουθήσουν την προτεινόμενη μορφοποίηση. 

· To είδος του επισυναπτόμενου αρχείου θα πρέπει να είναι:
            MS Word (μορφή .doc ή .docx).
Κάθε πλήρης εργασία πρέπει να περιλαμβάνει:
· Τίτλο εργασίας
· Θεματική Ενότητα και προτεινόμενο από τους συγγραφείς τρόπο παρουσίασης (προφορική ή αναρτημένη εργασία - poster)
· Ονόματα συγγραφέων/μαθητών 
· Ονόματα επιβλεπόντων  υπεύθυνων/εκπαιδευτικών /ερευνητών
· Σχολείο (και βαθμίδα Γυμνάσιο/Λύκειο)  
· Διευθύνσεις e-mail μαθητών και καθηγητών
· Περίληψη μέχρι 150 λέξεις
· Λέξεις κλειδιά (μέχρι 5)

Έκταση εργασίας:
Η συνολική έκταση της εργασίας δεν μπορεί να υπερβαίνει τις 8 σελίδες, συμπεριλαμβανομένης της βιβλιογραφίας και των πιθανών παραρτημάτων.

Μέγεθος Χαρτιού
Οι προεπιλεγμένες  ρυθμίσεις Α4 του MS Word , δηλαδή μέγεθος χαρτιού (Α4) με  διαστάσεις:
· Πλάτος:21 εκ. 
· Ύψος:  29,7 εκ.

Επιθυμητά χαρακτηριστικά μορφοποίησης.
Περιθώρια
· δεξιά  μεριά της σελίδας :         3,17 εκ 
· αριστερή μεριά της σελίδας :   3,17 εκ., 
· κορυφή της σελίδας:                 2,54 εκ.
· κάτω μέρος της σελίδας:          2,54 εκ. 
Κεφαλίδα
· απόσταση από επάνω:           1,25 εκ.
 
Υποσέλιδο
· απόσταση από κάτω:              1,25 εκ.

Χρησιμοποιούμενη γραμματοσειρά 
· Calibri
Διάταξη:
· Πλήρη στοίχιση

Διαμόρφωση πρώτης σελίδας
Τίτλος εργασίας
(θεματική ενότητα – τρόπος παρουσίασης)
Συγγραφέας1, Συγγραφέας 2
1 Σχολείο, 2 Σχολείο
Email, Email

Επιβλέπων Καθηγητής/Επιβλέπουσα Καθηγήτρια: Ονοματεπώνυμο
Ειδικότητα (π.χ. Καθηγητής/Καθηγήτρια Μαθηματικών), Σχολείο/Ινστιτούτο
E-mail


ΠΕΡΙΛΗΨΗ 
Κάθε εισήγηση θα πρέπει να περιλαμβάνει μία περίληψη 100 - 150 λέξεων, που θα συνοδεύεται από μία λίστα με 4-5 λέξεις κλειδιά. Το κείμενο της περίληψης να έχει μέγεθος χαρακτήρων 12pt, γραμματοσειρά Calibri, κανονική γραφή. Η φράση «Λέξεις κλειδιά» καθώς και οι λέξεις κλειδιά (4-5 λέξεις ) που ακολουθούν θα πρέπει να εμφανίζονται στην ίδια γραμμή (μέγεθος χαρακτήρων 11pt, γραμματοσειρά Calibri κανονική γραφή  διαχωρισμένες με κόμμα, όπως φαίνεται πιο κάτω. 

ΛΕΞΕΙΣ ΚΛΕΙΔΙΑ: Φόρμα υποβολής, βιβλιογραφικές αναφορές, πρακτικά συνεδρίου

Διαμόρφωση
Τίτλος
Γραμματοσειρά:  Calibri, Έντονη Γραφή
μέγεθος γραμματοσειράς  24 pt
Θεματική ενότητα - Προτεινόμενος τρόπος παρουσίασης
Γραμματοσειρά:  Calibri
Μέγεθος γραμματοσειράς: 11pt
Ονόματα συγγραφέων/μαθητών και επιβλεπόντων
Γραμματοσειρά:  Calibri, Έντονη γραφή
Μέγεθος γραμματοσειράς: 12pt,
Ιδιότητα, Σχολείο ή Εκπαιδευτικό Ίδρυμα ή Χώρος Εργασίας
Γραμματοσειρά:  Calibri
Μέγεθος γραμματοσειράς: 11pt

Μειλ
e-mail κάθε συγγραφέα (διαδοχικά για όλους τους συγγραφείς)
Γραμματοσειρά:  Calibri
Μέγεθος γραμματοσειράς: 11pt
Στη συνέχεια ακολουθεί στοιχισμένη αριστερά η λέξη «Περίληψη» με γραμματοσειρά 11pt , Κεφαλαία  και έντονη γραφή. 
Στη συνέχεια ακολουθεί στοιχισμένη αριστερά η φράση «Λέξεις κλειδιά:» με γραμματοσειρά 11pt, Κεφαλαία  και έντονη γραφή. 
Διάστιχο
Αμέσως μετά τον τίτλο διάστιχο 1.5
Αμέσως μετά τη θεματική ενότητα διάστιχο 1.5
Αμέσως μετά τους συγγραφείς διάστιχο 1.5
Αμέσως μετά τη λέξη περίληψη  διάστιχο 1.5
Κείμενο Περίληψης  διάστιχο 1
Αμέσως μετά το κείμενο της περίληψης διάστιχο 1.5
Διαστήματα
Μια κενή σειρά πριν τα Ονόματα των Επιβλεπόντων Καθηγητών
Δυο κενές σειρές πριν την Περίληψη
Μια κενή σειρά πριν τις Λέξεις-Κλειδιά
Μια κενή σειρά πριν από τον τίτλο κάθε ενότητας



ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΚΕΣ ΑΝΑΦΟΡΕΣ
Στο τέλος του άρθρου  παρατίθενται όλες οι βιβλιογραφικές αναφορές με αλφαβητική σειρά, σύμφωνα με το επώνυμο του πρώτου συγγραφέα. Πρώτα οι ελληνόγλωσσες και μετά οι ξενόγλωσσες. Αναγράψτε όλες τις αναφορές σας με αλφαβητική σειρά 

Οι βιβλιογραφικές αναφορές θα πρέπει να είναι σύμφωνες με το APA style (AmericanPsychologicalAssociation). Ενδεικτικά παραδείγματα αναφορών παρουσιάζονται στην τελευταία σελίδα του παρόντος υποδείγματος. Οι συγγραφείς θα πρέπει να διασφαλίσουν ότι όλες οι αναφορές εμπεριέχονται στο βασικό πυρήνα του κειμένου και αντίστροφα, ότι η λίστα των βιβλιογραφικών αναφορών είναι ολοκληρωμένη, συμπεριλαμβανομένων και των αριθμών σελίδων.

ΕΥΧΑΡΙΣΤΙΕΣ  
Σε αυτή την ενότητα οι συγγραφείς έχουν τη δυνατότητα να ευχαριστήσουν για τη βοήθεια και τη συνεισφορά τους στην εκπόνηση της εργασίας πρόσωπα ή οργανισμούς  για παράδειγμα το παρόν κείμενο-υπόδειγμα και οι οδηγίες μορφοποίησης των πρακτικών του συνεδρίου βασίζονται σε ανάλογα προηγούμενων συνεδρίων και έχουν προσαρμοστεί κατάλληλα. Ευχαριστούμε τους πολυάριθμους συγγραφείς αυτού του κειμένου.
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